0y

W Regione Liguna Agenziafreglonale per il lavero

la formjniane e lacereditamento

Programma Operative Fondo Sociale Europeo- Regione Liguria 20{14-2020
ASSE 1 “Occupazione” e ASSE 3 “Istruzione e formazione”

CATALOGO LINEA DI INTERVENTO A

Decreto del Dirigente n. 1756 del 24/10/2019 e Decreto det Dirigente di Alfa n.765 del 21 maggio 2020

L attivita sara svolta nel rispetto di quanto definito dalla normativa nazionale e regio-
nale vigente in materia di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da
Covid -19

BANDO-SCHEDA INFORMATIVA DEL CORSO:

INDICARE LA SEZIONE DEL CATALOGO: B - B1 Interventi formativi, rivolti a giovani
under 25 anni, disoccupati, persone in stato di non occupazione

Titolo Corso: corso preparatorio alla
certificazione ECDL BASE

Il corso si rivolge a giovani di eta inferiore ai 25 anni disoccupati* o in stato di non
occupazione** residenti e/o domiciliati in Liguria

INFORMAZIONI GENERALI

ATTESTATO CHE IL CORSO RILASCIA ATTESTATO DI FREQUENZA

Numero 12 giovani di eta inferiore ai 25 anni disoccupati* o in
stato di non occupazione** residenti e/o domiciliati in Liguria

* ai sensi delf'art. 19 del D.Lgs. 150/2015;

** ai sensi def D.Lgs.150/2015 e della Circolare del Ministero del Lavoro
DESTINATARI e delle Politiche Sociali 34/2015, i soggetti non occupati sono coloro che
nen svolgono attivita favorativa, in forma subordinata, parasubordinata o
autonoma ovvero coloro che, pur svolgendo una tale attivitd, ne ricavino
un reddite annuo inferiore al reddito minimo escluso da imposizione; tale
limite é attualmente pari, per le attivita di lavoro subordinato o parasu-
bordinato, ad euro 8.000 annui, e per quelfe di lavoro autonomo ad euro
4.800.

L'accesso al corso avviene nel rispetto dei principi fissati dal

a2 D.Lgs. n. 198/2006 (pari opportunita)

Gli interessati potranno richiedere informazioni e I'invio della
domanda di iscrizione chiamando il numero 0187715270 oppure
inviando una mail all'indirizzo info@scuolaedilespezzina.it

La domanda di iscrizione, in regola con le vigenti normative
sull'imposta di bollo (apporre marca da bollo da € 16,00), debi-
tamente compilata, dovra essere presentata completa, pena e-
sclusione, della seguente documentazione: curriculum vitae -
modello Europass; autodichiarazione attestante lo stato di occu-
pazione, copia documento di identita in corso di validita; 2 foto
tessera.

MODALITA DI ISCRIZIONE




La domanda dovra essere consegnata a:

SCUOLA EDILE SPEZZINA

Via Pianagrande 18 La Spezia. Tel. 0187/715270

Orario segreteria: dal Lunedi al Venerdi dalle 9.30 - 12.00

MODALITA DI SVOL

GIMENTO DEL PROGETTO FORMATIVO

DURATA E STRUTTURA DEL CORSO

durata del corsg: 40 ore
argomenti del corsg:

+ Computer Essentials (Fondamenti del Computer) - Compu-
ter e dispositivi, Desktop, icone, impostazioni, Stampati ed
output, Gestione dei file, Networks, Sicurezza e benessere
{6 ore)

» Online Essentials (Navigazione in rete) - Concetti di naviga-
zione in rete, Navigazione nel Web, Informazioni raccolte sul
Web, Concetti di comunicazione, Uso della posta elettronica
(6 ore)

+ Word Processing (Elaborazione testi) - Utilizzo dell'applica-
zione, Creazione di un documento, Formattazione, Oggetti,
Stampa unione, Preparazione della stampa (14 ore)

¢ Spreadsheets {(Fogli elettronici e di calcolo) - Utilizzo
dell'applicazione, Celle, Gestione dei fogli di lavoro, Formule
e funzioni, Formattazione, Grafici, Preparazione delle stam-
pe (14 ore)

modalita di svolgimento del corso: il corso si svolgera in presen-
za presso la sede della Scuola Edile Spezzina in Via Pianagrande

18 a La Spezia

ARTICOLAZIONE E FREQUENZA

Il corso si svolgera con un impegno di tre giornate a settimana
con orario 14.00-18.00 in presenza con attivita didattica teori-
co/pratica in aula/laboratorio

numero massimo di ore di assenza in hase alla normativa di ri-
ferimento: 10% delle ore del corso (4 ore di assenza consentite)

REQUISITI

DI ACCESSO ALLA SELEZIONE

AMMISSIONE AL CORSO

La selezione delle domande sara conforme ai principi e disposi-
zioni di cui al Decreto del dirigente n.1456 del 3/6/2015, attra-
verso una procedura a sporteilo non valutativa, ossia le domande
presentate verranno verificate secondo i criteri di ammissibilita e
priorita stabiliti nell’avviso/bando pubblico di selezione dei desti-
natari, in base all’'ordine cronologico di presentazione, fino a con-
correnza delle risorse previste per l'attivita formativa,

COMPETENZE IN INGRESSO

Competenze in ingresso necessarie: conoscenza di base del
computer
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